
شرح وظایف ادارات مختلف
 اداره کل منابع طبیعی وآبخیزداری استانها
شرح وظایف اداره کل منابع طبیعی وآبخیزداری استانها 
1- حفاظت و صیانت از عرصه و اعیان منابع طبیعی 
2- تدوین برنامه های کوتاه مدت ،میان مدت و بلند مدت بخش منابع طبیعی و آبخیزداری 
3-بازرسی در چهارچوب وظایف قانونی از واحدهای تابعه بصورت ادواری و موردی 
4-پیشنهاد نیاز های تحقیقاتی و همکاری در اجرای پروژه های تحقیقاتی 
5- نظارت برمحدوده اکتشاف وبهره برداری معادن در عرصه های منابع طبیعی 
6- برآورد واخذ خسارات وارده ناشی از اجرای طرح های عمرانی و معادن درعرصه های منابع طبیعی
7- شناسایی تهیه نقشه و تنظیم برگ تشخیص ممیزی اراضی برای اراضی ملی جهت انتشاردرآگهی قانونی مربوط   
8-تنظیم برنامه های اجرایی مراحل رسیدگی به اعتراضات و قطعیت قانونی و پیگیری درجهت اخذ سندمالکیت اراضی ملی بنام سازمان جنگل ها،مراتع و آبخیزداری کشور به نمایندگی دولت
9- نظارت و پیگیری پروژه کاداستر ( حدنگاری) اراضی ملی و دولتی باهدف اخذ اسناد تک برگی و ورود به سامانه کاداستر ملی کشور 
10-استعداد یابی اراضی ملی براساس توان اکولوژیکی باتهیه نقشه ومشخصات اراضی ملی و دولتی برای واگذاری به طرح های کشاورزی و غیرکشاورزی
11- رسیدگی به درخواست های واصله از مراجع ذیصلاح جهت واگذاری اراضی براساس دستورالعمل ها ومقررات مربوطه
12- نظارت براجرای طرح ها در اراضی ملی و دولتی واگذار شده و اقدام در چارچوب ضوابط ابلاغی 
13-برنامه ریزی جهت اجرای طرح تفکیک اراضی ملی و دولتی 
14-برنامه ریزی وساماندهی جهت پیشگیری و اطفاء حریق در عرصه های منابع طبیعی 
15- تامین عوامل حفاظتی موردنیاز،ملزومات،تسلیحات وتجهیزات انتظامی (با اخذ مجوز)،اطفاء حریق ،مخابراتی و بیسیم جهت امورحفاظتی (گشت و مراقبت) در عرصه های منابع طبیعی 
16- ایجادهماهنگی به منظور جلب همکاری نیروهای نظامی ،انتظامی وقضائی وسایرمقامات دولتی ومردمی درامورحفاظت واطفاء حریق در عرصه های منابع طبیعی 
17- شناسائی وجمع آوری انواع آفات وبیماری های شایع درعرصه های جنگلی ومرتعی وارسال به آزمایشگاه جهت تشخیص نوع بیماری وآفت تعیین روش دفع و کنترل آفات وبیماریها 
18- تهیه وتدوین برنامه های خبری ،تبلیغاتی،انتشاراتی،رسانه ای درچارچوب ضوابط ومقررات مربوطه
19- ترویج وگسترش فرهنگ مشارکت درمنابع طبیعی دربین اقشار مختلف جامعه به ویژه جوامع محلی ، سازمان های مردم نهاد ،زنان ،وجوانان روستایی و عشایری 
20- سازماندهی وتوانمند سازی جوامع محلی ،تشکل های تخصصی و صنفی وهمیاران طبیعت درحفاظت،حمایت،احیاء،توسعه و بهره برداری از منابع طبیعی 
21- بهسازی و ارتقاء دانش،بینش وافزایش سطح مهارتهای حرفه ای مجریان وبهره برداران منابع طبیعی وکارکنان 
22- بررسی و اظهارنظر وارائه طریق راجع به چگونگی اجرای مقررات قانونی مربوط به واحدهای منابع طبیعی 
23-طرح دعاوی، تهیه لوایح وحضور در محاکم و مراجع قضائی واداری بمنظوراستیفای حقوق دولت وانفال مرتبط با وظایف واحدهای منابع طبیعی وحمایت ومعاضدت قضایی ازکارکنان 
24- اظهارنظر دررابطه با تنظیم قراردادها ،تفاهم نامه ها وموافقت نامه ها وفسخ آنها 
25- تهیه وتنظیم موافقت نامه های هزینه ای وطرحهای تملک دارائیهای سرمایه ای استانی مطابق دستورالعمل های ابلاغی 
26- پیگیری بمنظوردفاع از طرحهای اعتباری پیشنهادی تاتصویب وابلاغ آن از سوی مراجع ذیربط
27- پیگیری جذب تسهیلات بانکی وکمک های فنی و اعتباری به طرحهای مرتبط با بخش منابع طبیعی وآبخیزداری 
28- تهیه وتنظیم گزارش ارزشیابی پروژه های دردست اجرا درقالب فرمهای نظارتی ابلاغی 
29- برنامه ریزی نحوه تامین اعتباربرای خرید وتهیه کالا وخدمات وسایرموارد موردنیازواحدهای اداره کل منابع طبیعی استان با رعایت قوانین و مقررات مربوطه 
30- تهیه و تدوین برنامه های درآمدی ووصول وواریزدرآمد ها به حسابهای مربوطه وتهیه آماردرآمدها واعلام به مراجع مربوطه
31- برنامه ریزی درجهت ثبت ودرج اموال مطابق مقررات مربوطه ونظارت بر استفاده صحیح ازاموال
32- انجام کلیه امور کارگزینی شامل استخدام،انتصاب،رفاه وبازنشستگی ومستمری بگیران بارعایت موازین ومقررات مربوطه 
33- پیگیری امورفرهنگی ورفاهی کارکنان 
34- انجام امورمربوط به تحول اداری وتوسعه فناوری اطلاعات ،تشکیلات واصلاح فرایندها وطبقه بندی مشاغل وارزشیابی کارکنان
35- پیگیری واگذاری وظایف تصدی گری به بخش غیردولتی 
36- پیگیری فرایند مستند سازی اموال منقول و غیر منقول 
37 - برنامه ریزی به منظورتوانمند سازی منابع انسانی وهماهنگی بامراکز آموزشی واعزام کارکنان برای شرکت دردوره های آموزشی
38- برنامه ریزی ونظارت براحداث ونگهداری ازساختمان ها وسازه های مورد نیازوجاده در عرصه های منابع طبیعی 
39- برنامه ریزی ونظارت در رابطه باتهیه طرحهای بهره برداری ازمنابع ملی و طبیعی براساس ضوابط ودستورالعمل های ابلاغی – تنطیم قراردادهاوبرنامه های بهره برداری مطابق طرح های مصوب ودستورالعمل های اجرائی و اخذ مطالبات ودرآمدهای مربوطه و اعلام آن به مراجع ذیربط 
40- بررسی ومطالعه ظرفیت های استانی ،برنامه ریزی و نظارت برتهیه طرح های جنگلکاری،احیاء و تولید نهال 
41- برنامه ریزی ونظارت براحداث و نگهداری تفرجگاهها وپارک های جنگلی وطبیعی و دست کاشت 
42-تولید وجمع آوری بذور و تعیین مناطق ذخائرجنگلی وامورمراقبتی ونگهداری از مناطق مذکور
43- برنامه ریزی وشناسائی جهت اعمال مدیریت درمناطق جنگلی 
44- تهیه آمارمنابع جنگلی وتجزیه و تحلیل آن برای دستیابی به بهترین روش جنگلداری 
45- برنامه ریزی و نظارت بر تهیه و اجرای طرح های مدیریت منابع جنگلی اعم از طرح های جنگلداری،پرورش جنگل و ساماندهی جنگل نشینان
46- برآوردظرفیت تولید وتعیین تعداد دام مجاز وموجود در مراتع از طریق ممیزی وتنسیق وتعیین ظرفیت مجاز استفاده از مراتع 
47- برنامه ریزی و نظارت برتهیه واجرای طرحهای مرتعداری براساس دستورالعملهای ابلاغی 
48- پیگیری در جهت ایجاد تشکل های مرتعداری وبهره برداران ومجریان طرحهای مرتعداری 
49- تهیه ونظارت برطرحهای مطالعاتی 
50- مطالعه مناطق بیابانی وکویری وشناخت کانونهای بحرانی فرسایش بادی 
51- برنامه ریزی ونظارت برتهیه واجرای طرحهای بیابانزدائی وتثبیت شن 
52- جمع آوری وتنظیم کلیه آمارواطلاعات عملکردها وتجزیه وتحلیل های آماری 
53- جامع نگری به حوضه های آبخیزوتهیه طرح های مطالعاتی توجیهی وتفصیلی براساس شرح خدمات مدیریت جامع حوضه های آبخیز
54- برنامه ریزی ،نظارت وهماهنگی امورمربوط به تهیه واجرای دقیق وبه هنگام طرحهاوپروژه های  مربوط به حفاظت از منابع آب و خاک وپوشش گیاهی در حوضه های آبخیزوارزیابی اثرات آنها 
55- اقدام در جهت ایجاد وتوسعه وایستگاههای اندازه گیری درحوضه ها ی آبخیز جهت تهیه آمارواطلاعات پایه فرسایش خاک و سیل ورسوب 
56- برنامه ریزی در جهت افزایش تنوع بهره برداری منابع طبیعی ( گیاهان داروئی و....)
57- پایش وارزیابی کمی و کیفی منابع طبیعی وحوضه های آبخیز
58- انجام سایر امور محوله از سوی مراجع ذیصلاح 
شرح وظایف اداره منابع طبیعی و آبخیزداری شهرستانها
1- حفاظت و مستمر ازتمامیت عرصه منابع ملی و طبیعی  وهمکاری همه جانبه باعوامل حفاظتی وحمایتی 
2- نظارت برامورمنابع طبیعی بخش هاودهستان های تابعه وکنترل امورحفاظتی درتشکیل پرونده های تخلف وتخریب وتصرف عدوانی اراضی ملی ،اطفاء حریق،تعقیب قاچاقچیان در مراجعه قضائی واجرای صحیح احکام به نمایندگی اداره کل منابع طبیعی وآبخیزداری شهرستان صادر میگردد وپیگیری پرونده ها درمحاکم تجدیدنظر 
3- انجام مراحل مختلف ممیزی وتفکیک اراضی ملی از مستثینات قانونی به منظوراحراز مالکیت وصدور اسنادمالکیت اراضی به نام سازمان جنگلها ومراتع به نمایندگی دولت جمهوری اسلامی ایران
4- تهیه نقشه های موردنیاز برای ممیزی وتفکیک اراضی ملی از مستثینات قانونی و نقشه تفکیکی اراضی منابع ملی جهت صدوراسناد مالکیت 
5- اجراونظارت برپروژه های عمرانی اعم ازمحل اعتبارات ملی ویااستانی درزمینه حفاظت ،ممیزی ، بهره برداری و توسعه واحیاء منابع ملی و طبیعی مطابق طرحهای ابلاغی مربوطه 
6- اعلام وضعیت اراضی ملی ودولتی بلامعارض جهت واگذاری برای اجرای طرح های مختلف سازمانهای دولتی یابخش خصوصی 
7- دریافت تنخواه گردان حسابداری ازامورمالی وخریدکالاها وخدمات موردنیاز درحدود آئینامه معاملات دولتی
8- تنظیم اسناد هزینه درچارچوب عملیات اجرائی پروژه های مصوب وارائه آنها به امورمالی جهت واریز تنخواه گردان 
9- تنظیم لیست حقوقی وارسال آن به اداره کل منابع طبیعی وآبخیزداری جهت پرداخت به همراه گزارش عملکرد
10- جلب مشارکتهای مردم در اجرای پروژه های مصوب وحفاظت از منابع ملی و طبیعی 
11- پیشنهاد نیازهای تحقیقاتی و همکاری دراجرای پروژه های تحقیقاتی 
12- نظارت برحسن اجرای اموراداری وحفظ ونگهداری اموال منقول وغیرمنقول دولتی دراختیار 
13- ارزیابی عملکردهای وتهیه آمار و گزارش جهت ارائه به مقامات مسئول 
14- نظارت برحسن اجرای طرح های واگذاری وبهره برداری ازمعادن وارسال گزارش نظارتی دوره ای براساس دستورالعمل های ابلاغی وگزارش به اداره کل منابع طبیعی وآبخیزداری 
15- ترویج وگسترش فرهنگ مشارکت درامورمنابع طبیعی دربین اقشار مختلف جامعه 
16- تهیه گزارشات مربوط به عملکرداداره شهرستان دربخش های مختلف واطلاع رسانی در این زمینه 
17- طرح دعاوی حقوقی وتهیه لوایح وحضوردرمحاکم قضائی واداری جهت استیفای حقوق دولت 
18- انجام سایر وظایف محوله ازسوی مراجع ذیصلاح       
شرح وظایف حوزه نمایندگی ولی فقیه
1- اجرای برنامه های ابلاغی حوزه نمایندگی ولی فقیه سازمان جنگلها ،مراتع و آبخیزداری کشوردر ارتباط بابهبود وارتقاء وضعیت فرهنگی وتجزیه وتحلیل آنها ،همچنین اجرای طرح ها وبرنامه ها درزمینه اعتلای فرهنگی وعقیدتی کارکنان دراداره کل وواحد های تابعه 
2- برنامه ریزی جهت تبلیغ وانتشار مواضع،خط مشی ها ورهنمودهای حضرت امام  خمینی(ره) ومقام معظم رهبری وزمینه سازی درجهت اجرای آنها وارائه الگوها ،مدلها،چارچوب ها وسیستم های مبتنی برارزش های اسلامی وحدودموازین شرعی،دیدگاه های اسلامی درموضوعات مربوط به وظایف اداره کل 
3- مشاوره مذهبی وپاسخگویی به سئولات وشبهات همکاران وخانواده های آنان درزمینه سیاسی ،فرهنگی،عقیدتی،اخلاقی واحکام شرعی 
4- تهیه و تدوین راهکارها برای جلب مشارکت همکاران جهت ترویج فرایض الهی (اقامه نماز،عفاف و حجاب ،امربه معروف ونهی ازمنکر و....) 
5- بررسی ونیازسنجی درزمینه امور آموزشی درحوزه های فرهنگی،اخلاقی،عقیدتی، احکام شرعی و اجرائی کردن آنها 
6- برگزاری جشن ها ومراسمات (اعیاد،وفیات،شهادت ها وایام....)اردوهای زیارتی وفرهنگی درراستای اعتلای فرهنگی و عقیدتی کارکنان و خانواده ها 
7- تهیه وتدوین تقویم(زمان بندی)دوره های آموزش عقیدتی به صورت سالانه برای کلیه همکاران اداره کل
8-تهیه گزارش درخصوص برگزاری دوره ها ،اساتید ، فراگیران 
9- پیش بینی وبراورد اعتبارموردنیاز برای اجرای برنامه ها باهمکاری واحدهای ذیربط  
شرح وظایف اداره حراست 
1- اجرای سیاست ها ، برنامه ها و خط مشی های  دفتر مرکزی حراست سازمان جنگلها ، مراتع و آبخیزداری کشور 
2- طراحی و استقرار سیستم ها و روش های اداری و نرم افزاری خاص واحد های حراست   به منظور ایجاد وحدت رویه 
 3- تهیه  اجرای دستورالعمل های حفاظتی به منظور پیشگیری و مقابله با تهدیدات دشمن و سایر عوامل بحران زا 
4- تهیه و تدوین  بولتن های خبری و موضوعی برای مسئولین و دستگاه های ذیربط و ارسال جزوات و متون آموزشی و توجیهی برای دارندگان مشاغل حساس و حراست های تابعه 
5- طبقه بندی حفاظتی تاسیسات و اماکن مربوطه و اتخاذ تدابیر لازم جهت حفاظت از آنها ، حفظ انتظامات داخلی سازمانها و کنترل تردد کارکنان و مراجعین و انجام اقدامات لازم به  منظور جلوگیری از بروز حوادث و سوانح 
6- دادن آگاهی به موقع از نفوذ و توطئه احتمالی عوامل بیگانه و ضد انقلاب داخلی و خارجی به مسئولین مربوطه
7- بررسی و تعیین صلاحیت نامزد های تصدی مشاغل حساس با کسب نظر از وزارت اطلاعات و اعلام نتیجه آن به بالاترین مقام دستگاه 
8- بررسی و اعلام نظر راجع به صلاحیت کارکنان ، پیمانکاران در سطح استان 
9- شناسایی آسیب ها و تهدیدات و ارائه گزارش های مربوط به بالاترین مقام دستگاه
10- تعیین صلاحیت افرادوشرکتهای حوزه ( آی تی ) براساس ضوابط وزارت اطلاعات 
11- انجام اقدامات پیشگیرانه دررابطه با فساد اداری،زمین خواری و حفاظت فیزیکی ازاماکن وتاسیسات اداری
12- اجرای طرح های حفاظت وامنیت فضای تولیدوتبادل اطلاعات باتوجه به سیاست های سندراهبری افتا و دستورالعمل های وزارت اطلاعات ومصوبه 1075 مورخ 14/04/1385 شورای عالی امنیت ملی 
13- اجرای طرح های حفاظت ازاخبار،اطلاعات،اسناد و مدارک ونظارت براجرای آنها وقوانین مقررات مربوط در دستگاه 
14- اداره دبیرخانه محرمانه مکاتبات ،اسنادواطلاعات طبقه بندی شده در حراست به منظورتمرکزکلیه اقدامات مربوط به حفاظت اسنادواطلاعات دارای طبقه بندی حفاظتی دردستگاه 
15- انجام امورمربوط صدورکارت شناسائی وترددبرای کارکنان ومترددین به اماکن و تاسیسات دستگاه
16- نظارت و کنترل برفرایند تولید،گردش،بایگانی و امحاء اسناد طبقه بندی شده دستگاه 
17- طراحی و تدوین طرح های حفاظت فیزیکی درمورد اماکن و اموال ،تاسیسات ،جلسات ومراسم دستگاه ونظارت بر اجرای طرح های فوق و قوانین ومقررات مربوط
18- اجرای طرح های حفاظت فیزیکی در مورد اماکن وتاسیسات طبقه بندی شده واشیاء و اموال خالص 
19- ضابطه مند نمودن وکنترل افراد و وسائط نقلیه متردد به اماکن وتاسیسات دستگاه 
20- اقدامات لازم و مرتبط با پدافند غیر عامل 
21- تهیه و بکارگیری وسایل حفاظتی الترونیکی به منظور افزایش ضریب حفاظتی اماکن وتاسیسات 
شرح وظایف اداره امور حقوقی 
1- تنطیم دادخواست،شکایت لوایح جهت طرح دعاوی درمراجع قضائی وغیرقضائی 
2- اقامه،تعقیب و دفاع نسبت به کلیه دعاوی درمراجع قضائی وغیرقضائی درحدود تفویض اختیار از سوی مقام مجاز درچارچوب قوانین و مقررات 
3- شرکت دراجرای قراردادهای کارشناسی،معاینه وتحقیقات محلی بهمراه کارشناسان فنی ادارات مربوطه 
4- درخواست و اخذ اجرائیه از مراجع قضائی و غیر قضائی 
5- معرفی نمایندگان حقوقی جهت شرکت ودفاع درجلسات دادرسی وپیگیری دعاوی 
6- نظارت و اعلام نظر حقوقی نسبت به قوانین ،آئین نامه ها،دستورالعمل هاو شیوه نامه ها 
7- انعکاس هزینه های مربوط به دعاوی اعم از دادرسی ،کارشناسی،تامین دلیل و ..... به مراجع ذیربط و پیگیری آن
8- انجام امورپژوهشی و آموزشی پیرامون معضلات حقوقی مرتبط با منابع طبیعی وارائه راهکارحقوقی 
9- اظهار نظر در خصوص شرایط اعمال ماده 59 قانون حفاظت و بهره برداری و گذشت نسبت به سایر جرایم در چارچوب قوانین و مقررات مربوط.
10- ارائه مشاور حقوقی و اظهار نظر نسبت به شرایط مناقصه مزایده، متن پیش نویس قراردادها، توافقنامه ها، متمم ها و الحاقیه ها و پیگیری تعهدات و وصول مطالبات در صورت بروز اختلاف در مراجع قضائی و غیر قضائی.
11- تهیه و تکمیل جدول آمار و اطلاعات حقوقی.
12- شرکت در جلسات کمیسیونها و هیاتها و کار گروه ها از جمله کار و کارگری،کمیسیون خسارت، کمیسیون بند42 دستورالعمل ممیزی مرتع،کمیسیون مناقصه و مزایده و ... .
13- پیگیری امور مربوط به همکاران حقوقی و تجهیز واحدهای مربوطه در سطح استان.
14- نظارت و ارزیابی عملکرد واحدهای حقوقی ادرات تابعه.
15- ارائه پیشنهاد جهت جذب و تایید صلاحیت علمی کارشناسان حقوقی و وکلا دادگستری.
شرح وظایف اداره آموزش،ترویج و مشارکت های مردمی
1- تهیه شناسنامه آموزشی و انجام نیاز سنجی آموزشی ضمن خدمت کارکنان و آموزش مجریان و بهره برداران استان.
2- تهیه و تدوین دوره های آموزشی جدید مورد نیاز اداره کل در خصوص آموزش ضمن خدمت کارکنان و آموزش مجریان و بهره برداران در قالب فرم شماره 4 .
3- برنامه ریزی برای اجرای دوره های آموزشی ضمن خدمت کارکنان و آموزش مجریان و بهره برداران در مراکز آموزشی و عرصه های منابع طبیعی (دوره های استانی)
4- تکمیل فرمهای مربوط به بانک اطلاعات اساتید ضمن خدمت کارکنان و مجریان و بهره برداران توسط متقاضیان تدریس با تایید مدیر کل استان و ارسال به دفتر آموزش،ترویج و مشارکتهای مردمی.
5- ثبت و پیگیری فرآیند صدور گواهینامه های نوع دوم در نرم افزار مدیریت فرآیند آموزش کارکنان (تشکیل پرونده آموزشی،تکمیل فرمهای مربوطه و... در سطح اداره کل استان)
6- بررسی و تکمیل پرونده آموزشی مقطع دار متقاضیان ادامه تحصیل،صدور مجوز ادامه تحصیل و تایید مدرک تحصیلی کارکنان برای کارکنان اداره کل.
7- ارسال گزارش شش ماهه، 9 ماهه و یکساله عملکرد آموزش ضمن خدمت کارکنان،آموزش مجریان بهره برداران و آموزش مقطع دار و برنامه های ترویجی اداره کل به دفتر آموزش، ترویج و مشارکت های مردمی.
8- نظارت و ارزیابی اجرای دوره های آموزشی ضمن خدمت کارکنان و مجریان و بهره برداران در مراکز آموزشی استان و عرصه های منابع طبیعی و آبخیزداری(دوره های استانی)
9- پیگیری اجرای مفاد تفاهم نامه های مشترک سازمان با دستگاه های عضو نهضت سبز.
10- انتخاب نمونه های هفته منابع طبیعی و آبخیزداری و هفته جهاد کشاورزی و زمینه سازی بهره گیری از تجربیات ایشان.
11-آموزش و توانمند سازی جوامع محلی و تشکل ها در فرآیند مدیریت جامع حوضه آبخیز با اولویت زنان روستایی و شکل گیری صندوق های خرد اعتباری.
12- انجام بازدیدهای ترویجی وبرپایی نمایشگاه ها وجشنواره های ترویجی 
13- تهیه بسته های ترویجی وبرنامه های رادیوئی وتلویزیونی 
14- ساماندهی وتهیه بانک اطلاعات همیاران طبیعت،تعاونیها،اتحادیه ها ونمونه های منابع طبیعی و آبخیزداری 
15- شکلگیری وتقویت سازمانهای مردم نهاد منابع طبیعی ودبیرخانه های استانی مربوطه وتشکیل وتقویت تعاونیها واتحادیه وتعاونیهای منابع طبیعی و آبخیزداری استان 
16- دبیری هفته منابع طبیعی وآبخیزداری ومستندسازی کلیه فعالیت های آن 
17- مستند سازی دانش بومی در حوضه منابع طبیعی وآبخیزداری 
18- برگزاری جشنواره ها ونمایشگاه های ترویجی 
شرح وظایف اداره مهندسی ومطالعات 
1- برنامه ریزی واولویت بندی وپیشنهاد انجام مطالعات مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوضه آبخیز
2- بررسی وازریابی پایداری اکوسیستمهای مختلف درمنابع طبیعی قبل وبعد ازاجرای اقدامات اجرائی درسطح حوضه های آبخیر استان 
3- تهیه مدارک فنی نظیرتصاویر ماهواره ای ،عکسهای هوایی،نقشه های توپوگرافی،آمارواطلاعات 
4- برآورد ریالی انجام مطالعات پیشنهادی براساس فهرست بهای مربوطه 
5- بررسی،طراحی و نظارت برامورساختمانی درچارچوب وظایف اداره کل استان 
6- بررسی و کنترل صورت وضعیتهای مهندسین مشاوراستان 
7- همکاری در ارزیابی فنی و کیفی شرکتهای مشاوره ای وتهیه بانک اطلاعاتی دررابطه باتشریفات مناقصه
8- جمع آوری تدوین ،طبقه بندی ونگهداری کلیه اطلاعات مربوط به مطالعات استان وتشکیل بانک اطلاعات به صورت رقومی وآرشیو فنی مطالعات وپایگاه داده های مکانی منابع طبیعی وسایر اطلاعات مرتبط با وظایف اداره کل وپاسخگوئی به مراجعه کنندگان جهت بهره برداری ازبانک اطلاعاتی مطالعات 
9- تهیه نقشه موقعیت پروژه های مطالعاتی انجام شده ودر دست انجام وپیشنهادی در سیستم اطلاعات جغرافیایی ( جی آی اس ) جهت بهره برداری سایرادارات تخصصی 
10- تهیه نقشه جانمایی عملیات اجراء شده ودردست انجام در استان در محیط 
11- ارجاع گزارشات مطالعاتی طرف قرارداد به کمیته فنی استان جهت بررسی واعلام نظر ونیزهمکاری دربررسی گزارشات ارجاع شده ازسوی کمیته فنی جهت اعلام نظر 
12- نظارت برتهیه نقشه بزرگ مقیاس (نقشه برداری زمینی )ازعرصه های مختلف مانند جنگلکاری، پارکهای جنگلی ،پروژه های آبخیزداری وحفاظت خاک ،مرتع،بیابان وپروژه های حفاظتی وتهیه  نقشه های توپوگرافی پروفایلهای عرضی وطولی درجهت طراحی محدوده های موردی برای پروژه های  موردی وخاص
13- تفسیرعکس های هوایی درخصوص پرونده اختلاف اراضی (منابع ملی ومستثینات) وسایرمورد
14- انجام کلیه امورتهیه پروژه ،احداث،تکمیل و مرمت راههای جنگلی ویاراههای عبوری ازجنگل باهماهنگی ونظارت دفترمهندسی و مطالعات 
15- بررسی تعیین توان اکولوژیک ،پایش وارزیابی تغییرات پوشش گیاهی ،کاربری اراضی ،سیلخیزی فرسایش ورسوب درحوضه های استان 
16- همکاری با اداره ممیزی و حد نگاری اراضی اداره کل درخصوص تهیه کاداستر 
17- همکاری لازم با اداره حفاظت وحمایت اداره کل برای شناسائی نقاط بحرانی وحساس به حریق درتهیه نقشه های مربوطه به منظور برنامه ریزی درپیشگیری ازحریق ویاجلوگیری ازگسترش دامنه خسارات 
18- ارائه خدمات مهندسی درتحدید حدود، علامت گذاری وپایش حریم موضوع قانون اراضی مستحدثه و ساحلی 
شرح وظایف معاونت فنی (استانهای خارج از شمال )
1- اجرای برنامه های کوتاه مدت،میان مدت وبلندمدت برای اکوسیستم های جنگلی واقع دررویشگاه هلی جنگلی خارج از شمال مراتع و بیابانهای کشور
2- شناسائی منابع جنگلی درجنگلهای خارج از شمال ازنقطه نظرجنگل شناسی ،توان اکولوژیک توان تولیدی وزیست محیطی 
3- اجرای طرح های جنگلکاری ،توسعه جنگل وپارکهای جنگلی ،توسعه وبهره برداری ازگیاهان داروئی وصنعتی در عرصه های جنگلی درقالب مدیریت منابع طبیعی درحوضه آبخیز 
4- مدیریت ذخیره گاه های جنگلی
5- همکاری در ارتباط بااجرای طرح های مشارکت مردمی درتوسعه جنگل وفضای سبز وجنگلداری اجتماعی 
6- همکاری دراجرای طرحهای جنگلداری و مدیریت جنگل های خارج از شمال 
7- شناسائی منابع جنگلی در مناطق خارج از شمال 
8- ساماندهی ،نظارت و کنترل درخصوص اجرای طرح های مدیریت جامع منابع طبیعی با همکاری و مشارکت بهره برداری ذیحق ،تشکل ها وانجمن های صنفی ومرتعداران استان
9- پیگیری ایجاد مشوق های لازم جهت توانمندسازی جوامع محلی وتوسعه مشارکت مردم
10- اجرای سیاستها وبرنامه های مرتبط باحفاظت ،احیاء،توسعه بهره برداری از محصولات غیرچوبی جنگل ومرتع و بیابان وصادرات گیاهان داروئی وصنعتی و خوراکی عرصه های منابع طبیعی
11- طبقه بندی اقلام و محصولات غیرچوبی جنگل ومرتع ازنطربهره برداری و صادرات 
12- پیگیری اخذ بهره مالکانه طرحهای احیاء وبهره برداری محصولات غیرچوبی جنگل ومرتع 
13- پیگیری ونظارت برصدورپروانه چرا ،حمل وبهره برداری ازگیاهان داروئی وصنعتی ،خوراکی عرصه های منابع طبیعی 
14- تعیین نیازها واولویت های مطالعاتی در راستای اهداف وسیاست های سازمان 
15- پیشنهاد نیازهای مطالعاتی طرح های اجرائی مدیریت مناطق بیابانی،کنترل کانونهای فرسایش بادی ومدیریت جنگلهای دست کاشت بیابانی به دفتراموربیابان 
16- نظارت بر تهیه طرح های اجرائی مدیریت جامع منابع طبیعی که در استان تهیه می گردد 
شرح وظایف اداره جنگلداری وجنگلکاری(استان های خارج ازشمال)
1- شناسائی عرصه ها و رویشگاه های جنگلی استان 
2- برنامه ریزی جهت تهیه طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوضه های آبخیز 
3- شناسائی وتعیین محدوده عرصه های دارای گونه های ژنتیکی باارزش (ذخیره گاه جنگلی ) درسطح استان و ارائه نقشه آن به کمیته فنی استان براساس شرح خدمات مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوضه های آبخیز 
4- برنامه ریزی در جهت توسعه ،احیاء وغنی سازی جنگلهای استان درچارچوب طرح های مدیریت پایدارجنگل 
5- شناسائی عرصه های مستعد جهت تهیه ،تدوین واجرای طرح های جنگلکاری ،فضای سبز وپارکهای جنگلی و .... در سطح استان 
6- همکاری در زمینه های مشارکت مردمی دراجرای پروژه های بخش جنگل 
7- برآورد و پیش بینی اعتبارات استانی وملی برای اجرای طرح ها ونظارت بر آن 
8- نظارت و جمع آوری بذور تولید نهال با گونه های مختلف ومدیریت نهالستان های ومحاوط بذرگیری استان 
9- برنامه ریزی برای تامین نهال های مورد نیاز طرح های مربوط به اداره کل منابع طبیعی استان درجهت تحقق اهداف افزایش سرانه جنگل 
10- نظارت بر اجرای طرح های مصوب جنگلکاری مدیریت منابع جنگلی پارکها ونهالستانها و .....
11- مستند سازی آمار واطلاعات طرح های مربوط به بخش جنگل 
12- پیگیری تکالیف مندرج درقوانین در خصوص افزایش سرانه جنگل 
شرح وظایف معاونت حفاظت وامور اراضی 
1- برنامه ریزی جهت تثبیت مالکیت وحاکمیت دولت برعرصه های منابع ملی ودولتی درراستای سیاست های ابلاغی سازمان
2- همکاری در زمینه تهیه دستورالعمل های اجرائی ممیزی اراضی ملی ودولتی وابلاغ آن به واحدهای مربوط 
3- نظارت برعملیات اجرائی ممیزی اراضی ملی و دولتی اعم از نقشه برداری،تبدیل کروکی ها به نقشه
وعملیات ماده13 آئین نامه اجرائی قانون ملی شدن جنگلها وماده 39قانون حفاظت و بهره برداری ازجنگلها ومراتع واجرای حدنگاری ورود اطلاعات مرتبط باسامانه کاداستر اراضی ملی ودولتی باهمکاری دستگاه های ذیربط وهمچنین نظارت براجرای مواد 64و64 مکررقانون حفاظت و بهره برداری ازجنگلها و مراتع 
4- نظارت بر رفع تداخلات اراضی ملی وموات ونیز اراضی مستحدث ساحلی 
5- ایجادهماهنگی باواحدهای برون سازمانی درزمینه امورممیزی اراضی،حفاظت وحمایت ازمنابع طبیعی واستعدادیابی اراضی ملی دولتی وهمچنین همکاری باسازمان ثبت اسناد واملاک بمنظور صدوراسناد مالکیت اراضی ملی ،موات وسایراراضی دولتی 
6- پیگیری ارتقاء پوشش حفاظت وحمایت ازمنابع طبیعی کشوربراساس تکالیف قانونی مقرر وتبیین راه کارهای جبران خسارت وارده 
7- بررسی علل وعوامل تخریب منابع طبیعی وتعیین سهم هریک از عوامل وسیاست گذاری ونظارت براقدامات اجرائی درخصوص کاهش یاحذف علل،عوامل وبسترهای تخریب منابع طبیعی 
8- شناسائی مهمترین آفات بیماریهای جنگلی ومرتعی ومبارزه مکانیکی ،بیولوژیکی وهورمونی باآنها
9- شناسایی وارزیابی توان اکولوژیک،مکان یابی وتهیه نقشه های استعدادیابی اراضی ملی ودولتی 
10- بهره برداری بهینه ومنطبق باتوسعه پایدارازاراضی ملی ودولتی بامشارکت اشخاص حقیقی وحقوقی درقالب ماده (3) قانون حفاظت وبهره برداری ازجنگلها ومراتع 
11- تعیین اولویت های بهره برداری از اراضی ملی و دولتی 
12- تعیین و رعایت استانداردها درطرح های مصوب باهماهنگی واحدهای ذیربط نظارت براجرای طرح ها در اراضی ملی و دولتی وارزیابی عملکرد واحدهای استعدادیابی وتخصیص اراضی دراستان ها 
13- هماهنگی دراجرای امورتغییر نمایندگی اراضی واقع درمحدوده حریم شهرها وحدوده روستاها 
14- نظارت بر مصوبات کمیسیون های واگذاری اراضی بررسی واظهارنظرنسبت به گزارش های عوامل نظارتی ارجاعی به هیئت های نظارت حسب نیاز ودرخواست ادارات کل منابع طبیعی 
15- نظارت درخصوص انجام وضایف ضابطین خاص در حفاظت از منابع طبیعی
16- برقراری ارتباط بامراکزآموزشی ،تحقیقاتی وپژوهشی داخلی وخارجی درخصوص توانمند سازی نیروی انسانی وبهره گیری ازآخرین تحقیقات ودست آوردهای علمی و کاربردی درامورمربوط به حفاظت و حمایت ،ممیزی اراضی واستعدادیابی وبهره برداری از منابع طبیعی 
17- نظارت کمی و کیفی برعملکرد واحدهای وستادی ذیربط شهرستانی باحضورمستمروهدفمند در واحدهای اجرائی عرصه های منابع طبیعی 
18- رفع ابهامات وپاسخگویی سریع به سوالات ومشکلات واحدهای شهرستانی وهماهنگی مستمربادستگاه های نظارتی 
19- پیگیری و نظارت برتهییه واجرای طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوضه آبخیز 
شرح وظایف اداره ممیزی و حدنگاری اراضی 
1- اجرای مقررات ملی شدن اراضی 
2- تثبیت مالکیت دولت بر اراضی ملی ،دولتی و موات
3- تعیین و تکلیف اراضی اختلافی در قالب ماده واحده 
4- رفع تداخل اراضی ملی و دولتی بااراضی مستثنیات 
5- اجرای عملیات کاداستر ( حد نگاری ) وصدور اسناد تک برگی 
6- پاسخگویی به استعلامات اشخاص حقیقی و حقوقی در مورد وضعیت اراضی مورد استعلام 
7- نظارت بر نحوه اجرای مقررات مربوط به ملی شدن اراضی 
شرح وظایف اداره استعدادیابی وبهره برداری منابع طبیعی 
1- شناسائی ،مکان یابی استعدادیابی وتعیین قابلیت وکاربری اراضی ملی ودولتی درچارچوب سیاستها و برنامه های ابلاغی سازمان 
2- پیگیری و نظارت منطقه ای برتهیه نقشه های کاربری اراضی ملی ودولتی بارعایت استاندارهای لازم و اساس شرح خدمات مربوطه وارسالی از سازمان 
3- پیگیری بهره برداری بهینه ومنطبق با توسعه پایداراراضی ملی دولتی بامشارکت اشخاص حقیقی وحقوقی درقالب طرح های مصوب مدیریت منابع طبیعی 
4- رعایت استانداردهای مورد نیازطرح های مصوب باهماهنگی واحدهای ذیربط وبررسی وتعیین قابل تخصیص بودن یا نبودن عرصه ملی جهت اجرای طرحهای کشاورزی و غیرکشاورزی 
5- اجرای کامل دستورالعملهای استعدادیابی وبهره برداری از اراضی وضوابط وشرایط بهره برداری اراضی ملی و دولتی وارائه پیشنهادات اصلاحی جهت بهبود فرآیندها 
6- بررسی امکان تخصیص اراضی استعدادیابی شده وبلامعارض جهت تامین عرصه موردنیازدستگاهها
واشخاص حقیقی و حقوقی 
7- پیگیری راه اندازی وتکمیل بانک اطلاعات تخصصی اراضی منابع ملی ودولتی مستعد وتعیین کاربری شده مبتنی برسامانه های اطلاعات جغرافیایی وسنجش از دور
8- پیگیری مستندسازی اموال غیرمنقول ادارت کل منابع طبیعی از طریق کمیسیون مستندسازی وزارت متبوع
9- بررسی واعلام وضعیت اراضی مورد ملی مورددرخواست دستگاه های موضوع ماده 69قانون بخشی از مقررات مالی دولت مصوب 1380
10- اجرای مقررات ماده 64 مکررقانون حفاظت وبهره برداری 
11- بررسی وپیگیری اجرای مقررات ماده 34قانون حفاظت و بهره برداری 
12- بررسی و تهیه مستندات مورد نیاز جهت انتقال قطعی اراضی موضوع مواد31 و 32 آئین نامه قانون اصلاح و قانون گذاری 
13- پیگیری امورمربوط به دبیرخانه ماده3 قانون حفاظت وبهره برداری،انعقادقرارداد وورود اطلاعات دربانک مربوطه وپیگیری تعیین تکلیف پرونده ها .
14- پیگیری وصول حقوق دولتی طرح های مدیریت منابع طبیعی 
15-پیگیری مستندسازی طرح های مدیریت منابع طبیعی 
16- بررسی وتحویل موقت عرصه ملی و دولتی به دستگاه های موضوع ماده 69 قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت درراستای دفن زباله ،حفرچاه وتاسیسات اداری وسرچاهی،دکلهای مخابراتی اینترنتی  ...... 
17- پیگیری و انجام امور مربوط به مناطق آزاد تجاری ، صنعتی 
18- پیگیری و انجام امور مربوط به مناطق ویژه اقتصادی در حدود وظایف سازمان .
19- پیگیری ونظارت برانجام امورماده 31 قانون ح و ب 
20- پیگیری و نظارت بر انجام امورماده 31 قانون ح و ب 
21- پیگیری و انجام امور مربوط به تبصره 5 ماده 34 قانون ح و ب درحدودوظایف محوله 
22- پیگیری و انجام امور مربوط به اراضی مستحدث ساحلی 
23- پیگیری و انجام امور مربوط به تبصره 2 ماده55 قانون ح و ب درحوزه وظایف دفتراستعدادیابی وبهره برداری 
24- پیگیری وانجام امور مربوط به تبصره 1 ماده 9 قانون افزایش بهره وری بخش کشاورزی و منابع طبیعی 
25- پیگیری و انجام امورمربوط به ماده 8قانون افزایش بهره وری بخش کشاورزی ومنابع طبیعی
26- پیگیری اجرای توافقنامه های فی مابین سازمان باسایر دستگاه ها در حوزه وظایف محوله 
27- همکاری باسایر بخشهای مرتبط درون وبرون سازمانی دراجرای تبصره 1ماده47قانون تنظیم.... 
28- نظارت برانجام وظایف محوله درشهرستان های استان 
29- پیگیری واخذ درآمدها وبهره مالکانه طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوضه آبخیز درقالب ماده3 قانون حفاظت وبهره برداری جنگلها و مراتع 
30- انجام امور محوله از طرف مقامات مافوق درچارچوب مقررات 
شرح وظایف اداره حفاظت وحمایت منابع طبیعی 
1- بررسی وشناسائی علل و عوامل تخریب و سهم بندی هریک ازعوامل وبرنامه ریزی جامع برای کاهش اثرات ومتوقف نمودن روند آنها در سطح استان درقالب ارائه دستورالعمل های فنی واجرائی دفترحفاظت و حمایت 
2- شناسائی مناطق بحرانی اعم از تخریب وتصرف ،وابستگی روستائیان به سوخت های هیزمی وبوته ای شیوع آفات وبیماریها وارائه راهکارهای اجرایی لازم درکاهش وکنترل عوامل تخریب وتهدید
3- پیگیری تامین سوخت جایگزین به جای استفاده از هیزم وبوته بااولویت مناطق بحرانی 
4- جلوگیری ازتخریب و تصرف اراضی منابع ملی بااحداث کمربند حفاظتی مناسب بااولویت مناطق بحرانی 
5- مدیریت وکنترل آفات وبیماری های گیاهی برابر دستورالعمل های ارسالی از دفتر حفاظت وحمایت سازمان 
6- جلب مشارکت مردم وبهره گیری ازظرفیت های سازمانها وتشکلهای مردم نهاد بخصوص بومیان محلی و مجریان طرح های منابع طبیعی 
7-کاهش و به حداقل رساندن خسارات ناشی ازطرح های عمومی ،عمرانی ومعادن درعرصه های منابع طبیعی وبرآورد پیگیری اخذخسارتهای وارده ناشی از طرح های فوق 
8- بررسی و پاسخگویی به استعلامات اکتشافات وبهره برداری از معادن درعرصه های منابع طبیعی 
9- نظارت برمحدوده اکتشافات وبهره برداری معادن درعرصه های منابع طبیعی
10- ایجاد هماهنگی های لازم با مراکز علمی تحقیقاتی و پژوهشی برای دستیابی به شیوه های اجرائی علمی مناسب برای کنترل عوامل تخریب 
11- پیگیری و اجرای برنامه ها،ضوابط ،معیارها،طرح ها و دستورالعمل های فنی و اجرایی حفاظت و حمایت ابلاغی ونظارت بر حسن اجرای آنها درواحدهای شهرستانی 
12- پایش ،نظارت و ارزیابی طرح ها و پروژه های حفاظتی و حمایتی 
13- شناسائی تجهیزات وفن آوری های جدید برای تسهیل و ارتقاء امرکنترل و کاهش عوامل تخریب وتدوین دستورالعمل های لازم جهت بکارگیری آنها در واحد های شهرستانی 
14- همکاری لازم درتنظیم موافقتنامه سنواتی و همچنین تفاهم نامه های مربوطه 
15- همکاری و نظارت بر هزینه کرداعتبارات ملی و استانی مربوطه وتنظیم گزارش های پیشرفت فیزیکی لازم
16- پیگیری، نظارت و اجرای طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوضه آبخیز 
17- انجام سایر امور محوله 
شرح وظایف معاونت آبخیزداری ( استانهای خارج از شمال ) 
1- برنامه ریزی در جهت حفاظت منابع آب و خاک درحوضه های آبخیز استان وارزیابی آنها 
2- اجرای برنامه های آبخیزداری وحفاظت خاک ونظارت  برآن درچارچوب طرح مدیریت جامع منابع طبیعی در حوضه آبخیز 
3- پیگیری ونظارت بررعایت تهیه و تدوین روشها ،استاندارد ها وضوابط ودستورالعمل های حفاظت آب وخاک درچارچوب وظایف محوله 
4- اقدام درجهت ایجاد وتوسعه ایستگاههای اندازه گیری درحوضه های آبخیز جهت تهیه آمارواطلاعات پایه فرسایش خاک و سیلاب کشور
5- هماهنگی و همکاری وارائه برنامه های ترویجی واشاعه فرهنگ آبخیزداری دربین آبخیزنشینان 
6- تلاش در جهت هماهنگی اقدامات مرتبط با آبخیزداری وبخشهای مختلف اداره کل وسایردستگاه ها به منظوررعایت واعمال نگرش همه جانبه درحوضه های آبخیز
7- اعمال مکانیزم های پیشگیرانه وجلوگیری ازتخریب عرصه های منابع طبیعی 
8- ارتقاء و بهبود شاخص های پایداری درطی مقاطع برنامه های توسعه ای 
9- بهره مندی از یافته های نوین تحقیقاتی وفناوری اطلاعات دراعمال مدیریت پایدار،دقیق وسریع و نیز
افزایش بهره وری درمدیریت پایه 
10- ارزیابی اثرات تغییرات آب و هوا درمدیریت اکو سیستمهای طبیعی مناطق خشک و نیمه خشک 
11- پیگیری ،نظارت برااجرای طرح مدیریت جامع منابع طبیعی براساس حوضه آبخیز 
شرح وظایف اداره آبخیزداری وحفاظت خاک
1- برنامه ریزی و تعیین خط مشی و اولویت بندی اجرای برنامه های آبخیزداری وکنترل فرسایش خاک ورسوب احیاءاراضی بحرانی شیبدار براساس مطالعات یا مصوبات انجام یافته مربوط به حوضه آبخیز سدهای استان به منظورحفاظت منابع آب و خاک وکنترل فرسایش ورسوب حوضه های آبخیز
2- توسعه فعالیت های آبخیزداری دراستان به منظور کنترل فرسایش ورسوب ،حفظ منابع آب وخاک، حفظ واحیاء اراضی بحرانی شیبدار 
3- برنامه ریزی و اولویت بندی اجرای اقدامات آبخیرداری درسطح استان وشهرستانها براساس مطالعات مربوطه ،مصوبات کمیته های فنی وپتانسیلهای موجود درچارچوب طرح مدیریت جامع منابع طبیعی 
4- نظارت و هدایت کیفی وکمی پروژه های آبخیزداری درشهرستانهای تابعه وتایید عملیات انجام یافته وصورت وضعیت ها
5- جمع آوری وارائه گزارش عملکرد طرح ها به دفاتر ذیربط ستادی 
6- بررسی وکنترل ،نظارت و تصویب نقشه های اجرایی و مشخصات فنی طرحها براساس ضوابط واستانداردها 
7- هماهنگی برای اجرای کلیه عملیات اجرایی پیش بینی شده درمطالعات اجرایی آبخیزداری یا مصوب شده توسط کمیته فنی اداره کل بارعایت دستورالعمل ها ، ظوابط  فنی و استانداردهای موجود.
8- جلب مشارکت آبخیزنشینان من جمله خیرین و بهره برداران جهت اجرای طرح های آبخیزداری در چارچوب مدیریت منابع طبیعی.
9- شناسایی و ایجاد زمینه های جلب مشارکت مردم(بهره برداران)و خیرین در اجرای پروژه ها و نظارت بر نگهداری و بهره برداری از طرح های آبخیزداری انجام یافته مشارکتی.
10- تطبیق تعهدات اجرایی در موافقتنامه های مبادله شده ملی و استانی با اعتبارات مصوب و تخصیصی.
11- ارائه پیشنهادات سالیانه مورد نیاز طرح ها به دفاتر ذیربط و پیگیری تصویب آن.
12- انجام بررسی های دفتری و کتابخانه ای و بازدیدهای صحرایی در سطح استان جهت مکان یابی حوضه های معرف و زوجی و همچنین حوضه های نمایشی الگویی و انجام هماهنگی های لازم جهت مطالعه حوضه از طریق واحدهای مربوطه و اقدامات نظارتی لازم جهت ساخت ایستگاههای اندازه گیری فرسایش،رسوب،نفوذپذیری،تاج و پوشش،هواشناسی و هیدرومتری و آبهای زیرزمینی و تامین،تجهیز و نصب و راه اندازی ادوات ایستگاههای فوق  الذکر.
13-آماربرداری از ایستگاهای پروژه معرف و زوجی و تجزیه و تحلیل آمار تولید شده و مدیریت بهره برداری از پروژه بر اساس دستورالعمل و سند پروژه و انجام ارزیابی های فنی ،اقتصادی،اجتماعی طرح های آبخیزداری استان.
14- تعیین وارائه الویت های مکانی و زمانی کنترل وپایدارسازی حرکات توده ای و زمین لغزش، مناطق تحت خطر فرسایش آبکندی و فرونشست زمین از نظر ابعاد خطر و ایجاد فرسایش و رسوب و تهیه پروژه های پایدارسازی آنها.
15- رفتارسنجی،مطالعات اجرایی و اجرای عملیات اجرایی پروژه های پایدارسازی حرکات توده ای و زمین لغزش،فرسایش آبکندی وفرونشست زمین.
شرح وظایف اداره کنترل سیلاب و آبخوانداری
1- شناسایی و تعیین حوضه های مشرف بر دشتهای بحرانی و ممنوعه.
2- شناسایی وتعیین الویت حوضه های آبخیز از نظر پتانسیل تولید آب.
3- کمک به کاهش میزان سیل خیزی حوضه های آبخیز از طریق اجرای طرح های آبخیزداری.
4- فراهم سازی شرایط افزایش پتانسیل استحصال آب در حوضه ها.
5- تقویت پوشش گیاهی و کاهش تبخیر.
6- تغذیه آبخوانها و کمک به ایجاد تعادل در نفوذ و تخلیه آبخوانها.
7-آماده سازی اسناد و مدارک و فعالیت های مربوط به پیمان.
8- نظارت بر حسن اجرای عملیات آبخیزداری و آبخوانداری در چارچوب طرح مدیریت جامع منابع طبیعی.
9- مستندسازی فعالیتهای اجرائی.
10- شناسایی و الویت بندی حوضه های مرزی و مشترک.
11- پیگیری جذب تسهیلات و اعتبارات کمکهای فنی اعتباری و اجرای پروژه های مشارکتی.
12- پاسخ دقیق و مستمر به درخواستهای ارجاعی از دفتر کنترل سیلاب و آبخوانداری.
شرح وظایف اداره امور مراتع
1- برنامه ریزی،ساماندهی،نظارت و کنترل در خصوص اجرای طرح های مدیریت جامع منابع طبیعی با همکاری و مشارکت بهره برداران ذیحق،تشکلها و انجمن های صنفی مرتعداری.
2- مطالعه و طبقه بندی توان اکولوژیکی و تولیدی مراتع و نظارت مستمر بر بهره برداری پایدار از مراتع استان.
3- برنامه ریزی و پیگیری و حمایت در جهت تولید اطلاعات پایه و پایگاه داده های مراتع استان.
4- جلب مشارکت فعال جوامع محلی،بهره برداران و نهادهای غیردولتی در امور مدیریت جامع منابع طبیعی.
5- تلاش در جهت ترویج و توسعه استفاده از استعدادهای طبیعی مراتع جهت کاهش فشار بر عرصه های منابع طبیعی کشور.
6- پیگیری های ایجاد مشوقهای لازم جهت توانمند سازی جوامع محلی و توسعه مشارکت مردم در امر مدیریت جامع منابع طبیعی.
7- اجرای سیاستها و برنامه های مرتبط با حفاظت،احیاء،توسعه،بهره برداری از محصولات مرتعی و گیاهان داروئی و صنعتی خوراکی عرصه های منابع طبیعی.
8- طبقه بندی اقلام ومحصولات مرتع از نظر بهره برداری و صادرات.
9- پیگیری اخذ بهره مالکانه طرح های احیاء و بهره برداری محصولات مراتع.
10- صدور پروانه های چرا،حمل بهره برداری از گیاهان داروئی و صنعتی، خوراکی عرصه های منابع طبیعی.
شرح وظایف اداره امور بیابان
1- تعیین نیازها و الویت های مطالعاتی در راستای اهداف و سیاستهای دفتر امور بیابان.
2- پیشنهاد نیازهای مطالعاتی طرحهای اجرائی مدیریت مناطق بیابانی،کنترل کانونهای فرسایش بادی و مدیریت جنگل های دست کاشت بیابانی به  دفترامور بیابان.
3- نظارت برتهیه طرح های اجرائی مدیریت جامع منابع طبیعی.
4- نظارت بر وضعیت جمع آوری بذر،تولید نهال و اعلام نیازها و مازاد آنها به دفتر ستادی.
5- پیگیری،نظارت بر اجرای طرح مدیریت جامع منابع طبیعی مطابق استانداردها و دستورالعمل های فنی به منظور حفاظت از آنها و کنترل و کاهش عوامل مخرب بیابان زا.
6- پیگیری امور مربوط به اجرای طرح های مشارکتی و بررسی راههای قانونی جلب مشارکت مردم و دستگاهها.
7- پیگیری امور مربوط به خشکسالی در حوضه مناطق بیابانی استان.
8- همکاری در برگزاری جلسات مشترک با ادارات ترویج،حفاظت،یگان و ... در اداره کل بمنظور جلب مشارکت بهره برداران و کاهش عوامل تخریب در مناطق بیابانی.
9- نظارت مستمر بر اجرای طرح ها و پروژه های مقابله با بیابان زایی بر اساس استانداردها و دستورالعمل های فنی دفتر امور بیابان.
10- پیگیری و نظارت بر اجرای سیاستهای اجرائی و بخشنامه های ابلاغ شده دفتر امور بیابان در استان.
11- همکاری با اداره طرح و برنامه در مبادله موافقتنامه های استانی و ملی تا ابلاغ نهایی و تخصیص اعتبارات موافقتنامه های مربوطه.
12- فراهم نمودن شرایط مناسب جهت اجرای مفاد کنوانسیون مقابله با بیایانزایی سازمان ملل متحد با توجه به شرایط اجتماعی و اقتصادی استان.
13- اجرای پایلوت های پروژه های بین المللی از جمله ترسیب کربن با موافقت دفتر امور بیابان.
14- انجام سایر امور محوله در چارچوب وظایف اداره.
شرح وظایف اداره امور مراتع و بیابان
1- برنامه ریزی،ساماندهی،نظارت و کنترل در خصوص اجرای طرح های مدیریت جامع منابع طبیعی با همکاری و مشارکت بهره برداران ذیحق،تشکل ها و انجمن های صنفی مرتعداران بیابان زدایی.
2- مطالعه و طبقه بندی توان اکولوژیکی و تولیدی مراتع و اراضی بیابانی استان نظارت مستمر بر بهره برداری پایدار از مراتع و بیابان استان.
3- همکاری در برنامه ریزی و پیگیری و حمایت در جهت تولید اطلاعات پایه و پایگاه داده های مراتع استان.
4- جلب مشارکت فعال جوامع محلی،بهره برداران و نهادهای غیردولتی در تمر مدیریت جامع منابع طبیعی.
5- تلاش در جهت ترویج و توسعه استفاده ار استعدادهای طبیعی مراتع و اراضی بیابانی در جهت کاهش فشار بر عرصه های منابع طبیعی کشور.
6- پیگیری ایجاد مشوق های لازم جهت توانمند سازی جوامع محلی و توسعه مشارکت مردم در امر مدیریت جامع منابع طبیعی.
7- اجرای سیاستها و برنامه های مرتبط با حفاظت،احیاء،توسعه و بهره برداری از محصولات مراتع و صادرات گیاهان داروئی و صنعتی خوراکی عرصه های منابع طبیعی.
8- طبقه بندی اقلام و محصولات مرتع از نظر بهره برداری و صادرات.
9- اخذ بهره مالکانه طرحهای احیاء و بهره برداری محصولات غیر چوبی جنگل و مرتع و بیابان.
10- صدور پروانه های چرا،حمل و بهره برداری از گیاهان داروئی و صنعتی،خوراکی عرصه های منابع طبیعی.
11- تعیین نیازها واولویت های مطالعاتی در راستای اهداف و سیاست های دفتر امور بیابان.
12- پیشنهاد نیازهای مطالعاتی طرح های اجرایی مدیریت مناطق بیابانی ،کنترل کانون های فرسایش بادی ومدیریت جنگل های دست کاشت بیابانی به دفتر امور بیابان 
13- نظارت بر وضعیت جمع آوری بذر تولیدنهال واعلام نیازها ومازاد آنها به دفترستادی 
14- نظارت براجرای طرح مدیریت جامع منابع طبیعی 
15- پیگیری امورمربوط به اجرای طرح ها ی مشارکتی وبررسی راه های قانونی جلب مشارکت مردم ودستگاه ها 
16- همکاری با کمیته فنی استان
17- پیگیری امورمربوط به خشکسالی درحوضه مناطق بیابانی استان 
18- نظارت مستمر براجرای طرحها وپروژه های مقابله با بیابانزایی براساس استاندارها ودستورالعمل های فنی دفترامور بیابان
19- تهیه گزارشات ادواری آمارعملکرد فیزیکی وریالی موافقتنامه های استانی وملی 
20- فراهم نمودن شرایط مناسب جهت اجرای مفاد کنواسیون مقابله با بیابانزایی با توجه به شرایط اجتماعی واقتصادی استان 
21- اجرای پایلوت های پروژه های بین المللی از جمله ترسیب کربن با موافقت دفتراموربیابان 
شرح وظایف معاونت برنامه ریزی،توسعه مدیریت ومنابع
1- اجرای سیاست ها وخط مشی های مربوط به نحوه سازماندهی وبهبود فرایند هاوروش های انجام کار،
جذب ،نگهداری وبهسازی نیروی انسانی 
2- برنامه ریزی و اتخاذ تدابیرلازم به منظوررعایت حقوق شهروندی وبرخورد مناسب باارباب رجوع درسطح اداره کل 
3- استقرار چرخه بهره وری ومدیریت کیفیت درسطح استان 
4- نظارت و اجرای دستورالعمل های فن آوری اطلاعات ،ارتباطات و امنیت اطلاعات ،تحول اداری ،امورمالی،اموراداری،پرسنلی ،رفاهی،تدارکاتی،برنامه ریزی و بودجه درچارچوب قوانین و مقررات مربوطه وارائه راهکارهای لازم به کلیه واحدهای شهرستانی واستان
5- اجرای قوانین ومقررات اداری مالی واستخدامی در کلیه واحدهای استانی وشهرستانی 
6- نظارت بر تنظیم ،نگهداری ورسیدگی  به حسابها درسطح اداره کل براساس قوانین و مقررات ابلاغ شده
7- نظارت بر هزینه کرد کلیه اعتبارات اعم از جاری و تملک دارائیهای سرمایه ای درحوزه اداره کل وشهرستان 
8- مستند سازی املاک ودارائیهای اداره کل 
9- برنامه ریزی و اتخاذ تدابیر لازم به منظوراداره بهبود وضعیت رفاهی کارکنان اداره کل ونظارت برحسن انجام آن 
10- نظارت براجرای طرح های طبقه بندی مشاغل ومصوب وعندالزوم ارائه پیشنهادات اصلاحی به مراجع ذیربط براساس قوانین و مقررات مربوطه 
11- نظارت براقدامات مربوط به تامین نیازهای تدارکاتی وپشتیبانی اداره کل وشهرستان 
12- پیش بینی وتشخیص هزینه کرد اعتبارات موردنیاز وبررسی ونظارت پروژه ها،طرحها، وبرنامه ها
وتعین قیمت تمام شده خدمات
13- نظارت،پیگیری و توسعه سرمایه گذاری وحمایت ازبخش غیردولتی درزمینه منابع طبیعی و آبخیزداری 
14- بررسی وارزشیابی برنامه ها ،طرحها ،پروژه ها فرآیندهای اجرایی وتنظیم ارائه گزارشهای مقایسه ای وتحلیلی به مراجع ذیربط 
15- برنامه ربزی و همکاری درمدیریت جامع منابع طبیعی درحوضه های آبخیز 
16- سیاست گذاری برنامه ریزی وتدوین برنامه مقابله با حوادث غیرمترقبه وتامین منابع ملی موردنیاز
17- همکاری و پیگیری درراستای اجرائی نمودن سیاست های ابلاغی درخصوص پدافند غیرعامل وارائه گزارش های دوره ای 
18- برنامه ریزی،نظارت درزمینه اجرای دستورالعمل تغییر ، ارتقاء وانتصاب مدیران وکارکنان 
19- تعیین خط مشی وچشم انداز ،اهداف کمی وکیفی برنامه ریزی به منظور عرضه خدمات الکترونیکی ، کارازراه دور واجرای سیسات های کلان درحوزه دولت الکترونیک با استناد به اسناد بالا دستی ، آیین نامه ومصوبات ابلاغی 
20- برقراری ارتباط با مراکز آموزشی ،تحقیقاتی و پژوهشی درخصوص بهره گیری ازآخرین تحقیقات ودست آوردهای علمی وکاربردی درحوزه های فناوری ،منابع مالی و انسانی وبرنامه ریزی وبکارگیری دست آوردهای علمی نو در اداره کل شهرستانها 
21- نظارت وارزیابی فعالیت استانها درزمینه های اداری ،مالی ،برنامه ریزی و فن آوری و عمرانی.
شرح وظایف اداره برنامه ریزی،بودجه و هماهنگی طرح ها
1- تهیه و تنظیم برنامه های دراز مدت،میان مدت و کوتاه مدت اداره کل منابع طبیعی و آبخیزداری با انجام مطالعات لازم بر اساس سیاست های ابلاغی سازمان با همکاری سایر واحدهای اداره کل.
2- همکاری در تدوین پیشنهاد احکام قانونی،آئین نامه ها،بخشنامه ها،دستورالعمل ها،برنامه های اجرائی و سایر قوانین مرتبط با برنامه های توسعه،بودجه سنواتی،موافقتنامه ها و... .
3- تهیه و تنظیم بودجه سنواتی و مبادله موافقتنامه های طرح های تملک دارائی های سرمایه ای استانی،ابلاغ اعتبار و حجم عملیات طرح ها و پروژه های مصوب و توزیع تخصیص متناسب با پیشرفت فیزیکی و اهداف و سیاستهای سازمان.
4- تهیه و تنظیم بودجه سنواتی هزینه ای و مبادله موافقت های استانی،ابلاغ اعتبار پیشنهادی و توزیع تخصیص.
5-کنترل و نظارت مستمر بر عملکرد فیزیکی و ریالی برنامه های اجرائی،طرح ها و پروژه ها و انطباق آن با اهداف برنامه و مصوبات موافقتنامه ها به منظور جلوگیری از انحراف در اجرای برنامه ها و تهیه و ارائه گزارشات در مقاطع مختلف.
6- نظارت مستمر بر نحوه هزینه کرد اعتبارات طرح های تملک دارائی های سرمایه ای و هزینه ای ملی و استانی به منظور تطبیق هزینه کرد با اعتبارات مصوب،تخصیص و اهداف طرح ها و پروژه ها.
7- جمع آوری،پردازش،طبقه بندی و بهنگام سازی داده ها و گزارشات ادارات شهرستانی تابعه اداره کل و اشاعه آمار و اطلاعات به مراجع ذیربط با استفاده از نرم افزار تخصصی.
8- پیگیری امور مربوط به کمکهای فنی و اعتباری و تسهیلات بانکی و بیمه ای فعالیتهای بخش منابع طبیعی و آبخیزداری.
9- پایش،ارزیابی و ارزشیابی برنامه ها،طرح ها و پروژه ها در قالب شاخص های اقتصادی عملکرد واحدهای ستادی اداره کل وادارات منابع طبیعی و آبخیزداری شهرستانها و تهیه و تلفیق گزارشات مربوطه و ارائه آن به سازمان و سایر مراجع ذیربط.
10- پیگیری امور مربوط به اخذ درآمد در قالب ردیفهای درآمدی مطابق ابلاغیه سازمان.
11- پیگیری امور مربوط به تعهدات سفر مقام معظم رهبری،هیات محترم دولت و... .
شرح وظایف اداره امور اداری،رفاه و پشتیبانی
1- پیش بینی و تامین نیروی انسانی موردنیاز اداره کل بر اساس برنامه های پنج ساله توسعه.
2- تهیه و ارائه آمار پرسنلی و بهنگام نمودن آن.
3- اجرای قوانین و مقررات استخدامی و طرح های طبقه بندی مشاغل از قبیل استخدام،تغییر وضعیت،حضور و غیاب،بررسی و تایید کارکرد کارکنان.
4- انجام امور جاری بازنشستگی و موظفین.
5- صدور احکام کارگزینی و انعقاد تمدید قراردادهای کارکنان.
6- انجام امور نقل و انتقال کارکنان.
7- اجرای نتیجه ارزیابی عملکرد کارکنان.
8- انجام امور مرتبط به دریافت،ثبت،توزیع،ارجاع کلیه نامه ها و مکاتبات وارده و صادره و تکثیر و بایگانی،مکاتبات در سطح استان.
9- برنامه ریزی و پیگیری اخذ مجوز امحاء،انتقال و آرشیو اسناد در اداره کل.
10- ایجاد،حفظ و نگهداری پرونده پرسنلی کارکنان.
11- انجام امورمربوط به تسهیلات رفاهی و بیمه تکمیلی درمان وسایربیمه های کارکنان اداره کل 
12- پیگیری ایجاد شرایط دریافت خدمات و امکانات موردنیازکارکنان درزمینه های رفاهی بهداشتی،درمانی،ورزشی
13- تهیه اسناد مستندات مربوط به مناقصات ومزایده های مرتبط به وظایف محوله اداره کل 
14- پیش بینی وبرآورد اعتبار مورد نیاز جهت خریدخدمات ،تامین وسایل وملزومات موردنیاز اداره کل
15- انجام امورمربوط به خریدکالا تجهیزات و خدمات عمومی درچارچوب اعتبارات ابلاغی موردنیازسازمان 
16- ثبت مشخصات کالاوتجهیزات خریداری شده درسیستم انبارمرکزی وتوزیع بین واحدهای اداری تابعه
17- تامین خدمات عمومی مربوط به تاسیسات( آب ،برق،گازوتلفن )واحدهای اداری استان 
18- انجام امور مربوط به خدمات خودرویی وساختمان ها ازقبیل نگهداری،تعمیرات،واموربیمه اموال منقول و غیرمنقول اداره کل 
19- انجام امور مربوط به بازسازی ساختمانهای اداری ومحوطه اداره کل،مامورسراهاوسایر 
20- انجام امورمربوط به خسارات وارده به اموال منقول ازطریق اختیارات کمیسیونهای مربوطه 
شرح وظایف اداره فناوری اطلاعات وتحول اداری 
1- برنامه ریزی نظارت و استقرار توسعه دولت الکترونیک وپیگیری برقراری ارتباطات الکترونیکی درسطح اداره کل وشهرستانها 
2- نظارت ،کنترل وارزیابی مستمر طرح ها ،برنامه ها وفعالیت های فناوری اطلاعات براساس بخشنامه های ابلاغی وارائه گزارشات ومستندات 
3- نظارت براجرای طرح های امینیت اطلاعات و اطلاع رسانی به کارکنان اداره کل وشهرستانها درحفظ امنیت اطلاعات
4- مدیریت بهره برداری ازتجهیزات رایانه ای ،شبکه،اطاق سرور،سامانه های اطلاعاتی وبرنامه های کاربردی اداره کل شهرستانها 
5- برنامه ریزی و پیش بینی آموزش های لازم افزایش مهارتهای کارکنان درخصوص فناوری اطلاعات اداره کل شهرستانها 
6- نظارت برتهیه ،تعمیرتجهیزات رایانه ای ،نرم افزارها ،شبکه وقراردادهای مرتبط با فناوری اطلاعات درسطح اداره کل وشهرستانها
7- پیگیری و انجام اقدامات لازم بمنطور اصلاح ساختار 
8- کنترل و نظارت بررعایت شرایط احراز تحصیلی مشاغل وارئه پیشنهادات لازم درخصوص اصلاح شرایط احراز تصدی مشاغل عمومی و اختصاصی 
9- پیگیری وپیشنهاد تغییر عناوین پست های سازمانی 
10- اجرای طرح طبقه بندی مشاغل ونحوه ارتقاء وانتصاب کارکنان 
11- همکاری در تدوین برنامه جامع نیروی انسانی 
12- بررسی ونظارت براجرای برنامه های تحول اداری ( استقرار دولت الکترونیک ،عدالت استخدامی ونظام پرداخت ،ساماندهی نیروی انسانی ،تمرکز زدایی ،افزایش بهره وری واستقرارنظام جامع مدیریت عملکرد،سلامت اداری ،اصلاح ساختاروفرآیندها،توانمندسازی وآموزش فرهنگی وتخصصی منابع انسانی ،تقویت مدیریت وتوان کارشناسی کشور و ارتقاء روحیه خودکنترلی درکارها،خدمت رسانی به مردم وتکریم ارباب رجوع ) درسطح اداره کل 
13- برنامه ریزی جهت اصلاح وبهبودسیستم ها وفرآیندهای انجام کاروهمچنین گسترش فرهنگ بهبود مستمردر اداره کل 
14- پیگیری امورات مرتبط باکاروگروه توسعه مدیریت اداره کل و ارائه گزارش مستمربه ستاد سازمان
15- نظارت بر اجرای کامل شاخص های عمومی ارزیابی عملکرد اداره کل وارائه گزارش وثبت درسامانه مرتبط 
شرح وظایف اداره امور مالی 
1- برنامه ریزی و سازماندهی انجام وظایف امورمالی اداره کل برابر مقررات و وصول مطالبات ونظارت بر حسن اجرای آن .... 
2- طبقه بندی حسابها گروه کالاها و کدینگ مربوط به موجودیها وانبار،براساس سیستم های مکانیزه وپیشنهاد و تغییر یاتهیه سیستم های نرم افزاری مالی 
3- ارزیابی مستمر سیستم ها،روشها وفرمهای مرتبط با امورمالی و اعلام نقاط قوت و ضعف روش های اجرایی موجود و ارائه پیشنهادات اصلاحی عندالزوم 
4- برنامه ریزی به منظور پرداخت درست وبه موقع حقوق ومزایای کارکنان ونظارت برحسن انجام امور مذکور بمنظور ایجاد انگیزه بیشتر کارکنان
5- نظارت برحسن اجرای قوانین بودجه سنواتی وظوابط اجرایی مربوطه ،قانون برنامه وسایر قوانین مرتبط وارائه پیشنهاد های لازم بمنظور جلوگیری از انحراف احتمالی درواحدهای تابعه استانی و شهرستانی 
6- نظارت برفعالیت های مالی وتهیه وتنظیم اسناد ثبت و نگهداری وتنظیم حسابها برطبق قوانین ،ظوابط ومقررات مربوط 
7- نظارت و کنترل واقدام درمورد تادیه تعهدات مالی اداره کل براساس قوانین ومقررات 
8- تهیه و تنظیم درخواست وجه اعتبارات هزینه ای وسرمایه ای اداره کل بر اساسی تخصیص های مرحله ای دریافتی از سازمان مدیریت و برنامه ریزی خزانه وپیگیری واریز آن به حساب اداره کل 
9- بررسی وکنترل اسناد پرداختی کالا وخدمات وقراردادها از محل اعتبارات هزینه ای و سرمایه ای در حدود تخصیص اعتبارات مصوب و منطبق با قوانین و آیین نامه های مربوطه 
10- تهیه و تنظیم تغییرات در لیست حقوق ومزایای ماهانه بازنشستگان ووظیفه بگیران و ارائه به صندوق بازنشستگی وپیگیری پرداخت به موقع آن 
11- تهیه گزارش های مالی ،عملکردی ،توجیهی ومقایسه ای ماهانه و سالانه حسب نیاز وارائه به مدیران دستگاه 
12- رسیدگی و کنترل وتطبیق دستورات پرداخت صادره مقامات مجاز اداره کل با قوانین و مقررات وتنظیم اسناد مالی وبرگه های محاسباتی پرداخت وجه و اعمال آن دردفاتر مالی 
13- رسیدگی و کنترل انواع ضمانت نامه های مربوط به قراردادها ،خریداری کالا، خدمات و انجام عملیات حسابداری مربوطه و اعمال حساب دردفاتر ونظارت بر تمدید آنها در سررسید های مقرر و همچنین استرداد آنها بارعایت قوانین ومقررات مرتبط 
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